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O Prefeito Municipal de SAGRADA FAMILIA, Estado do Rio Grande do Sul, MARCOS DO NASCIMENTO SANTOS, no
uso de suas atribuicdes legais, por meio da HC ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA, TORNA PUBLICO A RETIFICACAO
DO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO, para a Contratacdo de Pessoal, conforme os dispostos abaixo descritos.

1. ONDE SE LE:
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ANEXO Il — ESPECIFICACOES DAS FUNCOES

AGENTE VISITADOR DO PIM

DESCRICAO SINTETICA: Desenvolver e executar atividades com vistas a estimulacdo e desenvolvimento de criancas,
por meio de a¢bes educativas e coletivas, nos domicilios e na comunidade sob supervisdo competente.

DESCRICAO ANALITICA: O visitador do Programa "Primeira Infancia Melhor" terd como atribuigdo a realizacdo de
trabalho diretamente com as familias, orientando-as e capacitando-as para realizar as atividades de estimulacdo para
o desenvolvimento integral da crianca, desde a gestacdo; orientar as familias sobre as atividades de estimulacao
adequadas a partir do diagndstico; acompanhar e controlar a qualidade das a¢Ges educativas realizadas pelas proprias
familias junto as criancas e as acGes realizadas pelas gestantes; acompanhar os resultados alcancados pelas criancgas e
pelas gestantes; planejar e executar as modalidades de atencdo individual e grupal; planejar e executar seu
cronograma de visitas as familias; participar da capacita¢do de visitadores, realizada pelos Monitores e GTM; se o
visitador perceber e ou identificar problemas na familia como suspeita de violéncia doméstica, criangas portadoras de
deficiéncia, entre outras, devera comunicar de imediato o GTM para que seja acionada a rede de servicos. Planejar e
organizar mensalmente visita de acompanhamento e orientacdo junto as familias, e sera responsdvel pela orientagdo
e acompanhamento das familias que forem da sua area de atuacgao.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SINTETICA: Atender ao publico, solucionando pequenos problemas ou dificuldades que estiverem ao seu
alcance, prestando as informagdes e encaminhando-os aos érgaos competentes; ajudar na remog¢do ou arrumagao de
moveis e utensilios;

DESCRICAO ANALITICA: Receber, informar e encaminhar o publico aos érgdos ou setores competentes; atender
chamadas telefonicas prestando informagdes e anotando recados; executar servicos de postagem de
correspondéncias; afixar avisos e editais e outros informes de interesse publico; datilografar expedientes simples,
como: memorandos, oficios e cartas; operar maquinas fotocopiadoras; auxiliar nos trabalhos de arquivo; auxiliar nos
servigos de datilografia; fechar portas, janelas e outras vias de acesso; executar tarefas afins.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SINTETICA: Auxiliar no servico de enfermagem e atendimento de pacientes;

DESCRICAO ANALITICA: Fazer curativos, aplicar injecSes e outros medicamentos, de acorde com a orientacdo
recebida; verificar sinais vitais e registrar nos prontuarios; proceder as coletas e transfusdes de sangue, efetuando os
devidos registros; auxiliar na exanguineo-transfusdes e na colocacdo de talas e aparelhos gessados, pesar e medir
pacientes; efetuar a coleta de material para exames de laboratérios e a instrumentagdo em sua higiene pessoal,
movimentagdo e de ambulacdo e na alimentagdo; auxiliar nos cuidados "pos-morten", registrar as ocorréncias relativas
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a doentes; prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em isolamento; preparar e esterilizar o material e
instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo as prescri¢cdes; zelar pelo bem-estar e seguranca dos doentes;
zelar pela conservacao dos instrumentos utilizados; ajudar a transportar doentes; auxiliar nos socorros de emergéncia;
desenvolver atividades de apoio em consultas e de tratamento de pacientes; executar tarefas afins.

EDUCADOR FiSIcO

DESCRICAO SINTETICA: Planejar, acompanhar, avaliar, executar e controlar as atividades relacionadas a Educagdo
Fisica levando em consideracao a promoc¢ao da saude e da capacidade fisica,
DESCRICAO ANALITICA: Desenvolver programas de educacdo preventiva a satde, seguindo as diretrizes da atencdo
primdria a saude. Desenvolver atividades fisicas e prdticas corporais junto a comunidade. Veicular informacdes que
visem a prevencao, minimizacdo dos riscos e protecdo a vulnerabilidade, buscando a promocado do autocuidado.
Proporcionar educacdo permanente em atividade fisica/praticas corporais, nutricdo E salde juntamente com as
equipes de saude da familia. Articular a¢des, de forma integrada as equipes de saude da familia, sobre o conjunto de
prioridades locais em saude que incluam os diversos setores da Administracdo Publica.

ESTOQUISTA DE FARMACIA
DESCRICAO SINTETICA: Dar entrada de mercadorias pelas compras efetuadas; dar saida de mercadorias conforme
necessidade; conferir saldo de estoque; produzir relatdrios de giro de produtos, os com o saldo elevado e os com saldo
gerado; auxiliar nos balancgos gerais.
DESCRICAO ANALITICA: Atender ao publico; conferir e armazenar medicamentos e materiais; preenchimento de
guestionarios e planilhas; Fazer lancamentos de entrada e saida de medicamentos controlando os mesmo; Distribuir
medicamentos e materiais conforme requisicdes; organizar o estoque a fim de facilitar a movimentagao dos itens
armazenados.

FONOAUDIOLOGO

DESCRIGCAO SINTETICA: Prestar assisténcia de fonoaudiologia. Fazer inspe¢des de saude em candidatos a cargos
publicos e em servidores municipais e na Populacdo determinada pelo Sistema de Salde e pela Secretaria de Educagao
do Municipio.

DESCRIGCAO ANALITICA: Atender consultas de fonoaudiologia em ambulatérios, unidades sanitdrias e efetuar exames
médicos em escolares e pré-escolares. Examinar servidores publicos municipais para fins de controle do ingresso,
licenca e aposentadoria. Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo; Fazer diagndsticos em diversas patologias
fonoaudioldgicas (dislalia, dislexia, disortografia, disfonia, problemas psicomotores, atraso de linguagem, disartria e
afasia) e recomendar a terapéutica indicada para cada caso; Prescrever exames laboratoriais. Atender a populacdo de
um modo geral, junto a sala multifuncional, diagnosticando enfermidades, medicando-os ou encaminhando-os, em
casos especiais, a setores especializados. Atender emergéncias e prestar socorros; Elaborar relatérios; Elaborar e
emitir laudos médicos; Anotar em ficha apropriada os resultados obtidos; Ministrar cursos de primeiros socorros;
Supervisionar em atividades de planejamento ou execugao, referente a sua drea de atuagao; Preparar relatérios das
atividades relativas ao emprego; Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo, particularidades do
Municipio ou designag¢des superiores;

GESTOR DO BOLSA FAMILIA

DESCRICAO SINTETICA: Atividade de nivel médio, de relativa complexidade cumprindo ao Gestor Municipal do bolsa
familia a responsabilidade pela coordenagdo das atividades do Cadastro Unico e da gestio do Programa Bolsa Familia,
nos termos da Portaria GM/MDS n2 246, de 20 de maio de 2005.

DESCRICAO ANALITICA: Assumir a interlocucdo entre a prefeitura, o MDS e o estado para a implementacdo do Bolsa-
Familia e do Cadastro Unico. Por isso, o Gestor deve ter poder de decisdo, de mobilizacdo de outras instituicdes e de
articulagdo entre as areas envolvidas na operagdo do Programa; coordenar a relagdo entre as secretarias de assisténcia
social, educacdo e saude para o acompanhamento dos beneficidrios do Bolsa-Familia e a verificagdo das
condicionalidades; coordenar a execu¢do dos recursos transferidos pelo governo federal para o Programa Bolsa
Familia nos municipios. Esses recursos estdo sendo transferidos do Fundo Nacional de Assisténcia Social aos fundos
de assisténcia municipal. Assim, o Gestor Municipal do Bolsa-Familia serd o responsavel pela aplicagao dos recursos
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financeiros do Programa - podera decidir se o recurso serd investido na contratacdao de pessoal, na capacitacdo da

equipe, na compra de materiais que ajudem no trabalho de manutencdo dos dados dos beneficiarios locais, dentre
outros; assumir a interlocucdao, em nome do Municipio, com os membros da Instancia de Controle Social do Municipio,
garantindo a eles o acompanhamento e a fiscalizacdo das acdes do Programa na comunidade; coordenar a
interlocucdo com outras secretarias e drgaos vinculados ao prdprio governo municipal, do estado e do Governo
Federal e, ainda, com entidades ndo governamentais, com o objetivo de facilitar a implementacdao de programas
complementares para as familias beneficidrias do Bolsa-Familia.

MEDICO

DESCRICAO SINTETICA: Prestar assisténcia médico-cirurgica preventiva e tratar das doencas do corpo humano, em
escolas, unidades sanitdrias ou drgaos afins; fazer inspecao de saide em Servidores Municipais, bem como candidatos
a ingresso no Servico Publico Municipal;

DESCRICAO ANALITICA: Dirigir equipes e prestar socorros urgentes, efetuar exames médicos, fazer diagndsticos,
prescrever e ministrar tratamentos para diversas doencas, perturbacdes e lesdes do organismo humano e aplicar os
métodos da medicina preventiva; providenciar ou realizar tratamento especializado; praticar intervencdes cirirgicas;
ministrar aulas e participar de reunides médicas, cursos e palestras sobre medicina preventiva nas entidades
assisténcias e comunitdrias; preencher e visar mapas de produgdo, ficha medica com diagnésticos e tratamento;
transferir, pessoalmente, a responsabilidade de atendimento e acompanhamento aos titulares de plantdo; atender os
casos urgentes; preencher boletins de socorros urgentes, preencher fichas dos doentes atendidos a domicilio;
preencher relatdrios comprobatérios de atendimento; atender consultas médicas em ambulatdrios, hospitais ou
outros estabelecimentos publicos municipais; examinar funcionarios para fins de licencgas, readaptacao, aposentadoria
e reversdo; emitir laudos; prescrever regimes dietéticos, prescrever exames laboratoriais; incentivar a vacinagdo e
indicar medidas de higiene pessoal; executar tarefas afins, inclusive as editadas no regulamento da profissao.

MONITOR DE CRECHE

DESCRICAO SINTETICA: Atuar junto as creches municipais, auxiliando os Diretores, Professores no atendimento aos
pais, alunos e demais pessoas que a procuram, na organiza¢do, no atendimento as criangas na alimentagdo, na sua
higiene pessoal e fornecimento de alimentacdo e seu preparo.

DESCRICAO ANALITICA: Executar atividades diarias de recreacdo com criancas e trabalhos educacionais de artes
diversas, acompanhar criancas em passeios, visitas e festividades sociais, proceder, orientar e auxiliar as criangas no
gue se refere a higiene pessoal, auxiliar as criancgas na alimentacdo, servir refei¢cdes, e auxiliar as criangas menores a
se alimentarem, auxiliar a crianca a desenvolver a coordenacdo motora, observar a salide e bem estar das criancas,
levando-as quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial, ministrar medicamentos conforme
prescricdo medica, prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da ocorréncia, orientar os pais quanto
a higiene infantil, comunicando-lhes os acontecimentos do dia, levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer
incidente ou dificuldade ocorridas, vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua responsabilidade confiando-as os
cuidados de seus substitutos ou responsavel, quando afastar-se, ou ao final do periodo, do atendimento, apurar a
frequéncia didria e mensal dos menores, auxiliar no recolhimento e entrega das criangas que fazem uso de transporte
escolar, acompanhando-as na entrada e saida do mesmo, zelando assim pela sua seguranga, executar tarefas afins,
outras contidas em manuais ou Decretos.

NUTRICIONISTA

DESCRICAO SINTETICA: Executar atividades de nivel superior, de grande complexidade, envolvendo os servicos de
nutricdo alimentar, em niveis de prevengao e tratamento, e executar atividades prdprias de psicdloga em escolas
municipais e unidades de saide do Municipio.

DESCRICAO ANALITICA: Programar servicos e programas de nutricdo nos campos hospitalares, educacional, de satide
publica e outros similares, organizar os carddpios e elaborar dietas, controlar a estocagem, preparagao, conservagao
e distribuicdo dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria protética, racionalidade e economicidade dos regimes
alimentares, planejar e ministrar cursos de educagdo alimentar, prestar orientacdo dietética por ocasido de alta
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hospitalar, responsabilizar-se por equipes auxiliares necessdrias a execucao das atividades prdéprias do cargo, executar

tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdao de Nutricionista.

ODONTOLOGO(A)

DESCRIGAO SINTETICA: Diagnosticar e tratar afec¢des da boca, dentes e regido maxilofacial, proceder odontologia
profilatica em estabelecimentos de ensino ou hospitalar do Municipio;

DESCRICAO ANALITICA: Executar trabalhos buco facial, examinar a boca e os dentes de alunos e pacientes em
estabelecimentos do Municipio; fazer diagndsticos dos casos individuais, determinando o respectivo tratamento;
executar operacdes de protese em geral e de profilaxia dentdria; fazer extracdes de dentes compor dentaduras;
preparar ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas, trabalho de pontes; tratar de condicdes patoldgicas da boca e
da face; fazer esquema as condicdes da boca e dos dentes dos pacientes; fazer registros e relatérios dos servigos
executados; proceder a exames solicitados pelo drgao de biometria; difundir preceitos de satide publica odontoldgica
através de aulas, palestras, impressos, escritos etc.... Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao
das atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

PSICOLOGO(A

DESCRICAO SINTETICA: Executar atividades de nivel superior, de grande complexidade, envolvendo o atendimento de
pessoas portadoras de casos e necessidades especiais, em niveis de prevencao, tratamento e recuperacao de sequelas,
e executar atividades prdprias de psicdloga em unidades de saude do Municipio.

DESCRICAO ANALITICA: Atender pessoas portadoras de casos e necessidades especiais, prestar atendimento a
comunidade, com necessidades especiais, relatar aos responsdveis da saude do Municipio, as necessidades de
encaminhamento a outros especialistas de pessoas portadoras de deficiéncias, atender as criancas das escolas
municipais que necessitarem de atendimentos especiais, desenvolvendo relatérios, apresentar aos professores e
direcdo diagndstico dos mesmos, avaliar pessoas da comunidade dando parecer sobre a situacdo fisica e mental dos
mesmos, avaliar pessoas da comunidade dando parecer sobre a situagao fisica e mental dos mesmos, atender junto a
secretaria da saude as necessidades de acompanhamento e avaliacdo de pacientes do Municipio.

RECEPCIONISTA

DESCRICAO SINTETICA: Operar mesas de ligacdo telefonica, nas reparticdes municipais, atender ao contribuinte,
prestar orientagdes, receber, encaminhar, conduzir e despachar expedientes e orientar o publico;

DESCRICAO ANALITICA: Operar com aparelhos telefonicos e mesas de ligagdo; efetuar as ligacdes pedidas; receber e
transmitir mensagens; atender a chamadas internas e externas; receber chamadas urgentes para atendimento em
ambulancias, anotando no livro de ocorréncia sua origem, hora em que foi registrado e demais dados de controle;
prestar informacoes relacionadas com a reparticao; fazer pequenos reparos em aparelhos telefénicos e mesas de
ligacdo; executar servicos de expedicdo e orientacdo ao publico; pequenos servicos datilograficos e de digitacao;
receber, informar e encaminhar o publico aos 6rgdos competentes, orientar e informar o publico, bem como
solucionar pequenos problemas sobre assuntos de sua algada; controlar e fiscalizar a entrada e saida de publico,
especialmente em locais de grande afluéncia, orientar, distribuir, efetuar e verificar as tarefas de guarda e limpeza nas
reparticGes; responsabilizar-se pela afixacdo de avisos, ordens da reparticdo e outros informes ao publico; receber e
encaminhar as sugest&es e reclamagdes das pessoas que atender; anotar e transmitir recados; executar tarefas afins.

TECNICO AGRICOLA

DESCRICAO SINTETICA: Prestar assisténcia técnica em tudo ao que diz respeito ao desenvolvimento da agricultura no
Municipio.

DESCRICAO ANALITICA: Fazer experimentacdes agricolas; elaborar programas de assisténcia rural; estudar projetos
dando o respectivo parecer; orientar os servicos dos praticos rurais, respondendo a consultas, e orientando as
atividades agricolas, planejar, organizar, coordenar e verificar atividades relacionadas com o desenvolvimento dos
diversos setores da agricultura, principalmente fruticultura, horticultura, silvicultura, floricultura, forragicultura e
culturas anuais, bem como no ramo da pecuaria principalmente a bonivicultura suinocultura, avicultura, apicultura,
ranicultura, piscicultura, vinicultura, cunicultura entre outros; realizar experimentacdes racionais referentes a
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agricultura e pecuaria; executar ou dirigir a execucdo de demonstracbes praticas de agropecuaria aos agricultores;
fazer estudos sobre tecnologia agricola; organizar, orientar e controlar servicos de viveiros e do horto municipal; dirigir
a execucdo de parques e jardins e a arborizacdo de ruas; executar tarefas afins.

VIGIA

DESCRICAO SINTETICA: Exercer vigilancia em logradouros publicos e préprios municipais.

DESCRICAO ANALITICA: Exercer vigilancia em locais previamente de terminados; realizar ronda de inspe¢do em
intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar roubos, incéndios, danificacdes nos edificios, pracas,
jardins, materiais sob sua guarda, etc; controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob
sua vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizacdes de ingresso; verificar se as portas e janelas e demais
vias de acesso estdao devidamente fechadas; investigar quaisquer condi¢des anormais que tenha observado; responder
as chamadas telefonicas e anotar recados; levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer
irregularidade verificada; acompanhar funciondrios, quando necessario, no exercicio de suas funcdes; exercer tarefas
afins.

Sagrada Familia/RS, 16 de janeiro de 2024.

MARCOS DO NASCIMENTO SANTOS
Prefeito Municipal

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
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